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1. PieslégSanas sistemai

Lai pieslégtos Lauku atbalsta dienesta (LAD) Elektroniskas pieteikSanas sisteémai (EPS),
atbilstosajos laukos noradiet Jums pieskirto lietotajvardu, paroli un spiediet pogu
<Pieslégties>.

https://eps.lad.gov.lv

LAD EPS iespgjams autorizéties ne tikai ar LAD pieskirto lietotaju vardu un paroli, bet art

izmantojot:

- Internetbanku;
- E-parakstu;

- Elektronisko identifikacijas karti (elD).
S Pieslegties
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2. DarTjuma vietas izvele

P&c pieslégsanas sisteémai izvelieties darfjuma vietu, ar kuras datiem jus vélaties operet.

e

Izvélieties klientu un darijuma vietu

\ AS VIADA Baltija

DUS Kekava
Mazsvilpji, Kekavas pag., Kekavas nov., p.n. Kekava, LV-


https://eps.lad.gov.lv/

3. Darijuma ievadiSana

Lai registrétu jaunu darfjumu, Skirklu josla ir jadodas uz sadalu ,,Jauns darfjums”.
DarTjuma ievade sastav no tris soliem:

1. Klienta identifikacija.

2. DarTjuma informacijas ievadiSana.

3. Darijuma apstiprinasana.

31 Klienta identifikUcij a

Saja soli Jiis mekl&sanas lauka “LAD klienta registracijas numurs, personas kods vai UR
numurs” ievadat vienu no sekojosajam klientu identific€josam vienibam:
1 LAD Kklienta registracijas numurs;
1 Personas kods;
91 UR registracijas numurs;
Papildus tam lauka “DarTjuma veids” varat izvél&ties vienu no trim vertibam:
1 Dizeldegviela lauksaimniekiem;
1 Dizeldegviela zvejniekiem ieksgjos tidenos;
1 Dizeldegviela zvejniekiem jiiras piekrastes tidenos;
un spiediet pogu <Meklet>.
P&c noklusgjuma “Darijuma veids” ir

“Dizeldegviela lauksaimniekiem”, bet to var
nomainit uz:
“Dizeldegviela zvejniekiem ieks€jos tidenos”
Akcizes degviela Naftas produkti val
“Dizeldegviela zvejniekiem juras piekrastes
ws . @ @ ., | adenos”

Klienta identifikcija \

LAD klienta registracijas numurs, perscnas kods vai % Dz-!n]uma Dizeldeqvicla lauksaimniekiem - @
UR numurs: k veids: =

Veiksmiga pieslegsanas

"Uzmanibu!!

Bridi, kad Jias veicat klienta identificeSanu, tiek norezervets viss klientam
pieejamais degvielas apjoms. Tas tiek veikts ar noliiku nepielaut paralélas darbibas ar klienta

kvotu citas degvielas uzpildes stacijas.

Atbrivot kvotu Jis varat atcelot darjjumu datu ievades bridi (skatit 3.2. nodalu),
darfjuma  apstiprinaSanas  bridi  (skatit 3.3. nodalu) wvai aktivo rezervaciju

saraksta (skatit 4. nodalu).

Ja neveicat darijjuma registraciju, atbrivot kvotu ir Jisu pienakums!




|l espUjamie kNidu zi Aoj umi

Ja mekletais klients netiek atrasts, tad sist€ema Jums paradis sekojoSo zinojumu:

Neviens klients netika atrasts meklgjot péc '221267-12007"!

Parliecinieties, ka esat ievadijis pareizu vértibu!

Ja mekl&tajam klientam nav pieskirtas degvielas kvotas, vai ari tas limits jau ir sasniegts, tad

Jums tiks paradit sekojoSais zinojums:

Klientam pieejamais apjoms ir 0!

Zinojums tiek radits divos gadijumos:
1) Vai nu klients jau ir iznémis visu vinam pieskirto akcizes dizeldegvielas apjomu;
2) Vai nu klienta kvotas apjoms uz doto bridi ir rezervéts. Parliecinieties, ka ta nav

Jusu veikta rezervacija (skatit 4. nodalu).

32 Dardgjuma informUcijas ievadoga

Kad klients un darfjuma veids veiksmigi identificéts, atvérsies “Darfjuma datu ievades
forma”, sk. bildi zemak.
Darfjuma datu ievades formas “A” sadala atspogulojas darfjjuma pamatdati:
1 LAD klienta nosaukums;
1 LAD Kklienta registracijas numurs;
1 Darfjuma pieejamais apjoms (litros);
1 Darfjuma veids.
Darifjuma datu ievades formas “B”, “C”, “D” sadalas Jums jaaizpilda $ada informacija:
1 “B”sadala - dokumenta, ar kuru klients ir apliecindjis, ka vin$ drikst iegadaties akcizes
dizeldegvielu, veidu un aprakstu.
1 “C” sadala - pasa pircgja datus (fiziska persona, kura ir ieradusies DUS, lai iegadatos
degvielu, vardu un uzvardu, pazimi, vai ir Latvijas rezidents, ka arT personas kodu).
1 “D” sadala - degvielas apjomu, kuru vélaties klientam izsniegt, papildus informaciju

piezimes.



Darfjuma datu ievade
Informacija par klientu

Firma (nesaukums):
LAD klienta registracijas numurs:
Darijuma pieejamais apjoms (litros):

Darijuma veids:

Pirkumu apliecinoss dokuments

Dokumenta veids: ‘ Izvelieties dokumentu.... V‘

Dokumenta apraksts: ‘ |

Informacija par pircéju

Pircgja vards un uzvards: ‘ |

Latvijas rezidents: (]

Pircgja personas kods: ‘ |

Darijuma apjoms

Degvielas iegades darfjuma apjoms (litros): ‘ Darfjumiem pieejamais apjoms (litros): 261.80

Piezimes: [

w" (= I‘laril' mu Atcelt ﬁ'lﬂ]_ﬂ a !:

Kad informacija ievadita spiediet pogu <Registrét darjjumu>.

'"Uzmanibu!!
Ja darfjumu tomér neregistrésiet, OBLIGATI to atceliet izmantojot pogu <Atcelt

registraciju>, lai atbrivotu norezervéto apjomu.

l espUjamie kNidu zi Aoj umi

Ja nebisiet aizpildijis kadu no pieprasitajiem laukiem, Jums tiks paradits sekojoSais zinojums:

Kiidas
= (Chliggtie lauki nav aizpildii!

Aizpildiet neaizpilditos laukus!

Ja biisiet nokluidijies pirc€ja personas koda ievadé iegusiet kadu no sekojoSiem zinojumiem:

Kidas
= PircEja personas kods neizgdjis kontrolcinara parbaudi!

Parbaudiet uzmanigi ievadito personas kodu. lesp&jams esat nokladijies viena cipara.

Kiadas
= FircEja personas kods neathilst formatam "9999939-99399"

Esat ievadijis formatam neatbilstosu personas kodu. Noversiet kladu un méginiet velreiz!




Ja biisiet nokludijies ievadot degvielas apjomu, iegtsiet kadu no sekojosiem bridinajumiem:

Bridinajumi
Lauka "Degvielas iegades darijuma apjoms (litros)" vértiba neatbilst skaitla vErtibai!

Parbaudiet, vai lauku esat aizpildijis pareiza formata (parliecinieties, ka neesat pec skaitla

ierakstijis tukSumu).

Bridinajumi
Mav aizpildits lauks "Degvielas iegades darijuma apjoms (litros)"!

Parbaudiet, vai esat noradijis degvielas iegades darfjuma apjomu.

Izlabojiet lauka vertibu un méginiet vélreiz!

l espUjamie brodi nUOj umi

Ja Jusu noraditais apjoms parsniegs klientam pieejamo atlikumu, sisteéma jis par to bridinas ar

sekojo$o zinojumu:
Bridinajumi
= Uzmanibu! J0su ievaditais apjoms parsniedz klientam pieejamo atlikumu!
Samaziniet lauka vertibu Iidz kvotas atlikumam.
Sistéma jums nelauj registrét darfjumus, kas parsniedz klientam pieejamo apjomu.

Par parsniegto apjomu Jums Valsts ieneémumu dienesta biis janomaksa akcizes nodoklis.

33 Dardgjuma apstiprinUgana

Kad darfjuma dati veiksmigi ievaditi, Jums atliek ripigi parskatit darjjuma informaciju
forma “Darfjuma datu apstiprinaSana” un atkartoti ievadit darjjuma apjomu tam paredzétaja
lauka, sk. bildi zemak.

Kad esat to izdarTjusi, spiediet pogu <Apstiprinat darjjumu>.




Darfjuma datu apstiprinasana

Informacija par klientu

Firma (nosaukums):

LAD klienta registracijas numurs:
Darijuma pieejamais apjoms (litros):
Darijuma veids:

Pirkumu apliecinoss dokuments

Dokumenta veids:
Dokumenta apraksts:

Informacija par pircéju

Pircgja vards un uzvards:

Pirc&ja personas kods:

Darijuma apjoms

Lai apstiprinatu darfjumu, lOdzu, ievadiet apjomu vélreiz!

| Darfjumiem piesjamais apjems (litros): -

Degvielas iegades darfjuma apjoms (litros):
Piezimes

'"Uzmanibu!!
Ja darfjumu tomé@r neapstiprinat, OBLIGATI to atceliet izmantojot pogu <Atcelt

darfjumu>, lai atbrivotu norezervéto apjomu.

N~ A

l espUjamie kNidu zi Aoj umi

Ja biisiet nokludijies ievadot degvielas apjomu, iegtsiet kadu no sekojosiem bridinajumiem:
Bridinajumi
Lauka "Degvielas iegades darijuma apjoms (litros)" vErtiba neathilst skaitla vErtibai!
Parbaudiet, vai lauku esat aizpildijis pareiza formata (parliecinieties, ka neesat péc skaitla
ierakstijis tukSumu).
Bridinajumi

Mav aizpildits lauks "Degvielas iegades darijjuma apjoms (litros)"!

Parbaudiet, vai esat noradijis degvielas iegades darfjuma apjomu.

Izlabojiet lauka vértibu un méginiet vélreiz!




|l espUjamie brodi nUj umi

Darijuma apstiprinasanas bridi sist€éma jis var bridinat par sekojoSiem riskiem:

Bridinajumi

= Uzmaniou! 10su ievaditais apjoms nesakrtt ar igpriekSievadito!

Sis bridinajums Jas informé, ka registracijas soli Jas ievadijat citu apjomu. Ja nepieciesams

izlabojiet lauka vertibu vai ar1 turpiniet ar to pasu.

Bridinajumi
= Uzmanibu! J0su ievaditais apjorms parsniedz klientam pieejarmo atlikurmu!

Sis bridinajums Jais inform&, ka noraditais apjoms parsniedz klientam pieejamo atlikumu.

Veiciet ievadita apjoma korekciju.

Sisteéma Jums nelauj apstiprinat darfjumus, kas parsniedz klientam pieejamo apjomu. Par

parsniegto apjomu Jums Valsts ienémumu dienesta bus janomaksa akcizes nodoklis

4. Aktivas rezervacijas

Lai apskatitu aktivas rezervacijas, Skirklu josla izvelieties sadalu ,,Aktivas
rezervacijas”. Seit Jus redz€siet visas aktivas rezervacijas, kuras ir veiktas darjjuma vieta, kuru

Jiis izvelgjaties pec pieslégsanas sist€mai (skatit 2. nodalu).

DUS

w Aktivas rezervacijas

_ LAD klienta _ _ _
Darfjuma ) I - ) Rezervacijas | Rezervacijas Rezervacijas
Klienta nosaukums registracijas Darfjuma vieta ’ Atcelt
datums ) apjoms(l) tips statuss
numurs
21.04.2016 ﬁksaf::ap“;' ';'(emkm""p]'r'm k820 Pirkuma Gaida .
15:06:14 ' e o . rezervacija apstiprinasanu
t p.n. Kekava, LV-2123 1 [Eahi




Ar aktivajam rezervacijam Jis varat veikt §adas darbibas:

1) Apstiprinat rezervaciju. Apstiprinat rezervaciju jis varat uzklikSkinot uz Jus
intereséjosas rezervacijas kolonnas ,Rezervacijas statuss” ieraksta Gaida
apst i pr Pentdligsacklusiet darfjuma informacijas ievades loga (skatit 3.2.
nodalu).

2) Atcelt rezervaciju. Lai atceltu rezervaciju un tada veida atbrivotu klienta kvotas
apjomu citiem darfjumiem, spiediet uz sarkana krustina kolonna ,,Atcelt” Jis

interes€josajam rezervacijas ierakstam.

5. Darijumu vesture

Lai apskatitu darfjumu vésturi 8kirklu josla izvélieties sadalu ,,Darfjumu vésture”. Seit
Jis redzg&siet visus darfjumus konkrétaja darfjuma vieta, kuru Jus izvelgjaties pec pieslégsanas
sisteémai (skatit 2. nodalu).
Sadala ,,Darfjumu vésture” ir pieejamas divas darbibas:
1. Darijuma véstures apskate.

2. Darfjuma korigesanas.

51 Dardjuma vUstures apskate

Ja meklgjat konkrétu informaciju, tad varat ierobezot atlasi, izmantojot mekléSanas

parametrus: “Datums no — Iidz”, “Klienta numurs” vai citus, sk. bildi zemak.

DuUs

~ Darfjumu vesture

Akcizes degviela Naftas produkti

Bilances informacija

Mekiggana Lauka “Darijuma veids” varat

AtiasiZanas parametri izvEleties vienu no trim vertibam:
Hiienta numurs: * Dizeldegviela lauksaimniekiem;
hmesmE =] g « Dizeldegviela zvejniekiem
Apstiprinasanas / Atcelsanas datums no: || idz: | E‘ . e N _

Feriods: v] iekSgjos udenos;

Darluma veids: Dizeldegviela laukssimnickiam v * Dizeldegviela zvejniekiem jiiras

Darijuma statuss '

piekrastes idenos;

Darfjuma adrese:

=]

Darijuma Apstipringéanas |
datums Atcelfanas datums

LAD klienta
Klienta nosaukums redistracijas Darfjuma adrese Apjoms (1)
numurs

Darijuma | Darijuma
veids statuss

Kopé&jais apjoms (I): 0.00

10



Bilances informacija

MekléZana

Klienta numurs:

Darifjuma datums no:

‘Apstiprindsanas / Atcelfanas datums no:
Periods:

Darfjuma veids:

Darfjuma statuss

Darfjuma adrese:

|

E]I -
s

FE

v]

Dizeldegviela zvejniekiem iekigjos Gdenos

v]

v]

Klienta nosaukums

LAD Klienta
redistracijas
numurs

Darfjuma adrese Apjoms (1) Vel

Darijuma

Darfjuma

52 Dar @) uma

korigUgana

Darfjumu vésturé iesp&jams korigét darfjumu. Ja nepiecieSams veikt labojumus

apstiprinatam darfjjumam, tad atrodiet korig€jamo darfjumu un spiediet uz darijjuma statusa.

Lai korigésana biitu pieejama, EPS lietotajam ir jabut pieskirtai lomai “DUS administrators”.

Bilances informacija

MekléZana

Klienta numurs:

Darijuma datums no:
Apstiprindsanas | AtcelSanas datums na:
Periods:

Darijumna veids:

Darfjuma statuss

Darfjuma adrese:

[ ]

] =

@] |

ETED

v]

Dizeldegvi izkiem icki&ios Gdenos

v]

v]

Klienta nosaukums

LAD Klienta
redistracijas
numurs

Apjoms (1) | DM

Darijuma adrese

Darfjuma

11



Tiks atverta darfjuma korigésanas forma:
Darljuma korigésana
Informacija par klientu

Firma (nosaukums):
LAD klienta registracijas numurs:
Darijuma pieejamais apjoms (litros): 1066.77

Darijuma veids: = Bezakcizes degviela zvejniecibai jiras piskrastes Gdenos
Pirkumu apliecinoss dokuments

Dokumenta veids:

Dokumenta apraksts:
Informacija par pircéju

Pircgja vards un uzvards:

Pircgja personas kods:

Darfjums

Degvielas iegades darfjuma apjoms (litras): | 1000.00 Darfjumiem pizejamais apjoms (litros): 1066.77

Korig&sanas pamatojums

Apstiprinat korig8sanu  Atcelt korigésanu

Noradiet jauno darijuma apjomu un darijjuma korigé$anas pamatojumu.

l espUjamie kNidu zi Aoj umi

Ja nebiisiet aizpildijis kadu no pieprasitajiem laukiem, Jums tiks paradits sekojoSais zinojums:

Bridinajumi
Korekcijas pamatojumas ir obligats lauks!

Aizpildiet neaizpilditos laukus!

Ja biisiet nokludijies ievadot degvielas apjomu, iegtsiet sekojoSu bridinajumu

Bridinajumi
Darfjuma apjoms neatbilst skaitla formatam?

Jis vai nu neesat aizpildijis apjoma lauku, vai ari esat to aizpildijis nepareiza formata
(parliecinieties, ka neesat pec skaitla ierakstijis tukSumu).

Izlabojiet lauka vértibu un méginiet vélreiz.

12




lespUjamie brodinUj umi

Ja Jusu noraditais apjoms parsniegs klientam pieejamo atlikumu, sist€ma jiis par to bridinas ar

sekojoSo zinojumu:

Degvielas iegades darijjuma apjoms parsniedz darijjumiem pieejamo apjomu!

Veiciet ievadita apjoma korekciju.
Sisttma Jums nelauj apstiprinat darfjumus, kas parsniedz klientam pieejamo apjomu. Par

parsniegto apjomu Jums Valsts ienémumu dienesta biis janomaksa akcizes nodoklis.

Kad informacija ievadita, spiediet pogu <Apstiprinat korigésanu>.

53 Dar ojuma korigUganas apstiopri
Kad darTjuma dati veiksmigi ievaditi, Jums atliek riipigi parskatit darjjuma informaciju
un atkartoti ievadit darfjuma apjomu tam paredzetaja lauka. Kad esat to izdarTjusi, spiediet
pogu <Apstiprinat korigésanu>.

Darljuma korigésana

Informacija par klientu

E Pirkumu apliecinoss dokuments

Dokumenta apraksts: -

Informacija par pircéju

Pircgja personas kods: -

m Darijums

Lai apstiprinatu darfjumu, ludzu, ievadiet apjomu vélreiz!

Korigésanas pamatojums Korigéts darfjuma apjoms

| ——

13



|l espUjamie kNidu zi Aoj umi

Ja biisiet nokludijies ievadot degvielas apjomu, ieglisiet sekojoSu bridinajumu:
Bridinajumi
Darfjuma apjoms neatbilst skaitla formatam!
Jis vai nu neesat aizpildijis apjoma lauku, vai ar esat to aizpildijis nepareiza formata
(parliecinieties, ka neesat p&c skaitla ierakstijis tuk§umu). Izlabojiet lauka vertibu un méginiet

velreiz.

l espUjamie brodi nUOj umi

DarTjuma apstiprinasanas bridi sist€éma jiis var bridinat par sekojoSiem riskiem:

Bridinajumi

= Uzmaniou! 10su ievaditais apjoms nesakrtt ar igpriekSievadito!

Sis bridinajums Jis informé, ka registracijas soli Jus ievadijat citu apjomu. Ja nepiecieSams

izlabojiet lauka vertibu vai art turpiniet ar to pasu.

Bridinajumi

= Uzmanibu! J0su ievaditais apjoms parsniedz klientam pieejarmo atlikurmu!

Veiciet ievadita apjoma korekciju.

Sistéma Jums nelauj apstiprinat darjjumus, kas parsniedz klientam pieejamo apjomu. Par

parsniegto apjomu Jums Valsts ienémumu dienesta biis janomaksa akcizes nodoklis.

6. Kvotas apskate

Lai apskatitu klienta kvotas apjomu $kirklu josla izvélieties sadalu ,,Kvotas apskate”.
Seit Jiis varésiet redzéet klienta kvotas pieejamo apjomu, rezervéto apjomu un rezervéta apjoma
darfjuma vietu.

Lai apskatitu informaciju par konkrétu klientu veiciet atlasiSanu, pielietojot pogu

<Mekleét> peéc LAD klienta registracijas numura un degvielas veida, sk. bildi zemak.

14




DUS

~ Kvotas apskate

Akcizes degviela Naftas produkti

MekiEsana Lauka “Veids” varat izv€léties vienu no vertibam:
s pe s * Degviela lauksaimniekiem;
KJienta identifikScijas numurs: | . Degviela ZVejnlekiem,

I Veids: | Diegviela lauksaimniekiem W

— -

Klienta nosaukums LAD klienta registracijas numurs Pieejamais apjoms(l) Rezervacijas apjoms(l) Darfjuma vieta Darjjuma veids
Piemeérs:
MekléZana

Atlasianas parametri

klienta identifix3cijas numurs: 02800851

Weids: Degviela zvejniekiem w

Meklat
Klienta LAD klienta Pieejamais Rezervacijas - . - .
P . . Darijuma vieta Darfjuma veids
nosaukums redistracijas numurs apjoms{l) apjoms(l}
02600851 0.00 4853575 Bezakdzes degviela zvejniecibai jiras

piekrastes Gdepos

/. Lietotaja lomu apraksts

Sistema katrai lomai ir dazadas pieejas un darbibas tiesibas. Atkariba no ta kada loma
lietotajam ir pieSkirta — operators, administrators vai skatitajs. Zemak aprakstits kadas darbibas

var veikt lietotajs ar konkréto lomu.

7.1 Operators

DUS Operatoram pieejamas pamattiesibas ir Sadas:
1 Tiesibas registrét darjjumu;
1 Tiesibas atcelt darfjuma rezervaciju savas filiales ietvaros;

9 Tiesibas skatit darfjumus savas filiales ietvaros.

No rokasgramata aprakstitajam funkcionalitatém operatoram ir pieejams:
A. DarTjuma ievadiSanu (skatit visu 3. nodalu);
B. Aktivas rezervacijas (skatit 4. nodalu);

C. Darijuma véstures apskates (skatit nodalu 5.1).

7.2 Administrators
DUS Administratoram pieejamas pamattiesibas ir $adas:

1 Tiesibas atcelt darjjumu DUS ietvaros;

9 Tiesibas korigét darjjumu.
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No rokasgramata aprakstitajam funkcionalitatém administratoram ir pieejams:

A. Aktivas rezervacijas (skatit 4. nodalu);

B. Darfjumu véstures skatiSana un darfjumu korigé$ana (skatit visu 5. nodalu).

73 Skatot Uj s

DUS Skatitajam pieejamas pamattiesibas ir $adas:
9 Tiesibas skatit darfjumu sarakstu DUS ietvaros;

9 Tiesibas skatit klienta kvotas bilanci.

No rokasgramata aprakstitajam funkcionalitatém skatitajam ir pieejams:
A. DarTjuma v&stures apskate (skatit nodalu 5.1).

B. Kvotas apskate (skatit 6. nodalu).
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