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1. PieslégSanas sistémai

Lai pieslégtos EPS sistémai, atbilstosajos laukos noradiet Jums pieskirto
lietotajvardu, paroli un spiediet pogu <Pieslégties>!

Lauku atbalsta dienesta

Sakums Maksajumu sansmeji

Pieslégties Laipni lidzam Lauku atbalsta dienesta E-pieteikSanas sistéma!

Lai kjgtu par EPS ligtotdju, Jums ir janos|Sdz LIGUMS "Par Lauku atbalsta dienesta elekironiskas

Uetotapards: || pieteikdans sistmas pakajpoiumy Emantodand”.

Pirms uzsakat darbu ar E-pietekéanas sistSru, I0dzu ispazististies ar EPS lietoSanu un ropigi izlasiet
W informativo materialu un rokasgramatu platibu maksajumu sanem3anai 2010. gada!

ﬁ Sistemas darbam nepiecieSsamas prasibas

Darbarm ar sistSrmu isteicamas pariokprogrammas:

s Mozilla Firefox 3.0 vai jaunaks

s Internet Explorer 7.0 vai jaundks

Lai no jusu datora batu iespéjama karsu zimésana, ir nepiecieSsams atslégt interneta
parlakprogrammas izleco3o logu blokésanu (Pop-up blocker).

Tehnizk3s prashas:
e Janodrogina savas darba stacijas platioslas piesiagums internetam (patstavios piesiagums,
lejupvirziena datu parraides Strums ir ne mazaks par 256 Khit/s un augiupyirziena datu parraides
Atrurns ir ne razaks par 128 khit/s) un piskluve elektraniskajam pastam,

Rekomend&jama ekrana iz8kirtspsia: 10244768, operatajsistSma Windows P,

Moskaidrot interneta pieslEguma Strumu: speedtest.net, Lal sakiu Struma notekEany, nospiedist
pogu "Begin Test".




2. DarTjuma vietas izvéle

Péc pieslégsanas sistémai izvélieties darijuma vietu, ar kuras datiem jus vélaties

operét. lzvéli veiciet uzklikskinot uz JUs intereséjoso darijuma vietu.

Lauku atbalsta dienesta

Sakums

Izvelieties klientu

05600001 SIA Dizelitis

Izvelieties darfjuma vietu

Mazumtirdznieciba "Dizelis" - Ergli, 2ala iela 6, Erglu pag., Erglu nov.,

Vairumtirdznieciba "Dizelis" - Ergli, 2ala iela 6, Erglu pag., Erglu nov.,




3. DarTjuma ievadisana

Lai registrétu jaunu dartjumu, , Skirklu josla ir jadodas uz sadalu ,,Jauns darijums”.
DarTjuma ievade sastav no tris soliem:

1. Klienta identifikacija

2. Darijuma informacijas ievadisana

3. Darijuma apstiprinasana

3.1 Klienta identifikacija

Saja soli JUs mekl&sanas lauka jevadat vienu no sekojosajam klientu identificéjosam
vienibam:

o LAD klienta registracijas numurs;

e Personas kods;

e UR registracijas numurs;
un spiediet pogu <Meklét>.

Lauku atbalsta dienesta

Sakums Akcizes degviela Lietotaja informacija

Aktivas rezervacijas Darijumu vesture

S

Yeiksmiga pieslégsanas

Klientz Darijums Darfjuma
identifikacija apstipringéana

Klienta identifikacija

Uz augiu




& Uzmanibu

Bridi, kad Jas veicat klienta identificéSanu, tiek norezervéts viss klientam pieejamais
degvielas apjoms. Tas tiek veikts ar noluku nepielaut paralélas darbibas ar klienta kvotu citas

degyvielas uzpildes stacijas.

Atbrivot kvotu JUs varat atcelot darijumu datu ievades bridi (skatit 3.2. nodalu), darijuma

apstiprinasanas brid1 (skatit 3.3. nodalu) vai aktivo rezervaciju saraksta (skatit 4. nodalu).

Ja neveicat darfjuma registraciju, atbrivot kvotu ir Jisu pienakums!

lespejamie kludu zipojumi:

Ja meklétais klients netiek atrasts, tad sistéma jums paradis sekojoso zinojumu:

Neviens klients netika atrasts meklgjot péc '221267-12007"

Parliecinieties, ka esat ievadijis pareizu vértibu!

Ja meklétajam klientam nav pieskirtas degvielas kvotas, vai ari tas limits jau ir

sasniegts, tad Jums tiks paradit sekojosais zinojums:

Klientam pieejamais apjoms ir 0!

Zinojums tiek radits divos gadijumos:
1) Ja klients jau ir iznémis visu vinam pieskirto ar akcizes nodokli neapliekamas
degvielas apjomu;
2) Ja klienta kvotas apjoms uz doto bridi ir rezervets. Parliecinieties, ka ta nav

jusu veikta rezervacija (skatit 4. nodalu).

3.2 Darijuma informacijas ievadisana

Kad klients veiksmigi identificéts, Jums jaaizpilda darijjuma informacija.
Noradiet sekojoso informaciju par dartjumu:
o Dokumenta, ar kuru klients ir apliecinajis, ka vins drikst iegadaties ar akcizes
nodokli neaplikto dizeldegvielu, veidu un aprakstu.
e Pasa pircéja datus - fiziskas persona, kura ir ieradusies DUS, lai iegadatos

degvielu, vardu un uzvardu, ka ar1 personas kodu.




e Degvielas apjomu, kuru vélaties klientam izsniegt.

Lauku atbalsta dienesta

Sakums Akcizes degviela Lietotaja informacija

Jauns darfjums Aktivas rezervacijas Darfjumu vesture

Klienta DarTjums Darijuma
identiflkacija apstipringgans

Dartjuma datu ievade

“ Informacija par klientu

LAD klienta redistracijas numurs: 03300028

E Pirkumu apliecinoss dokuments

Dokumenta veids: lzwElieties dokumentu j

Informacija par pirc&ju

PircEja vards un uzvards:

E Darijuma apjoms

Darfjumiem pieejamais apjoms (liros):

Degvielas iegades darfjuma apjoms (liros): | 11005,00

Kad informacija ievadita spiediet pogu <Registrét darijumus>.

Uzmanibu

Ja dartjumu tomér neregistrésiet, OBLIGATI to atceliet izmantojot pogu <Atcelt

registraciju>, lai atbrivotu norezervéto apjomu.

lespejamie kladu zipojumi:

Ja nebisiet aizpildijis kadu no pieprasitajiem laukiem, Jums tiks paradits sekojosais

zinojums:

Kiidas
= Ohligatie lauki nay aizpilditi!

Aizpildiet neaizpilditos laukus, kurus sistéma izcel ar sarkanu ramiti.




Ja busiet noklldijies pircéja personas koda ievadé iegisiet kadu no sekojoSiem

zinojumiem:

Kiidas

= PircEja personas kods neizgdjis kontrolcipara parbaudi!

Parbaudiet uzmanigi ievadito personas kodu. lespéjams esat nokludijies viena cipara.

Kiidas
= PircEja personas kods neatbilst formatam "999999-09999"

Esat ievadijis formatam neatbilstoSu personas kodu. Novérsiet klidu un méginiet

vélreiz!

Ja bUsiet noklldijies ievadot degvielas apjomu, iegisiet kadu no sekojoSiem kliidas

zinojumiem:
Kiidas
= Darfjuma apjoms neatbilst skaitla formatam!
JUs vai nu neesat aizpildijis apjoma lauku, vai arm esat to aizpildijis nepareiza
formata (parliecinieties, ka neesat péc skaitla ierakstijis tukSumu). lIzlabojiet lauka

vértibu un méginiet vélreiz.

lespejamie bridinajumi:

Ja Jusu noraditais apjoms parsniegs klientam pieejamo atlikumu, sistéma jus par to

bridinas ar sekojoso zinojumu:
Bridinajumi
= Uzmanibu! 10su ievaditais apjoms parsniedz klientam pieejarmo atlikurmu!
Varat veikt vienu no sekojosam darbibam:
e Izlabojiet lauka vertibu uz korekto.

e Turpiniet ar to pasu vertibu.

Sistéma jums lauj registrét darTjumus, kas parsniedz klientam pieejamo apjomu, bet
par to tiks informéts Valsts ienémumu dienests (VID), un Jums bus janomaksa akcizes
nodoklis par parsniegto apjomu.




3.3 DarTjuma apstiprinasana

Kad darijuma dati veiksmigi ievaditi,

Jums atliek rapigi

parskatit darijjuma

informaciju un atkartoti ievadit darijjuma apjomu tam paredzetaja lauka. Kad esat to

izdarijusi, spiediet pogu <Apstiprinat darijumus>.

Lauku atbalsta dienesta

E-PieteikSanas sistéma

Sakums Akcizes degviela

Aktivas rezervacijas

Jauns dartjums Darfjumu vesture

Klignta Darfjurng DarTjuma

W identifikaciia & o apstipringsana

Darjjuma datu ievade

Informacija par klientu

Lietotaja informacija

LigtotSjs: Janis Acting
Klients; 08600001 SI4 Dundaga

Klienta informacija

Firma (nosaukums):
LAD Klienta redistracijas numurs:

Darfjuma pieejarnais apjoms (iros):

75 Birzes

02300476

10430.00

Pirkumu apliecinoss dokuments

Diokurnerta weids: Pilriara

Dokurments apraksts: Pilrvarag nurmurs 1401

Informacija par pirc&ju

Pirc&ja vards un uzvards: Janis Beka

PircEja personas kods: 221263-12008

Darijuma apjoms

Degvielas iegades darmjuma apjorms (liros):

‘ Darijumiem pissjamais apjoms (liros):
10430.00

Uzmanibu

Ja darfjumu tomér neapstiprinat, OBLIGATI to atceliet izmantojot pogu

dartijumu>, lai atbrivotu norezervéto apjomu.

<Atcelt

lespéjamie kladu zinojumi:

Ja bUsiet noklldijies ievadot degvielas apjomu, iegisiet kadu no sekojosiem kliidas

zinojumiem:

Kiidas

= Darfjuma apjoms neatbilst skaitla formatam!

JUs vai nu neesat aizpildijis apjoma lauku, vai arm esat to aizpildijis nepareiza

formata (parliecinieties, ka neesat péc skaitla ierakstijis tukSumu). lIzlabojiet lauka

vértibu un méginiet vélreiz.




lespejamie bridinajumi:

Darijuma apstiprinasanas bridi sistéma jds var bridinat par sekojosiem riskiem:

Bridinajumi

= Uzmanibu! J0su ievaditais apjoms nesakrit ar igprigksisvadio!

Sis bridinajums Jas informé, ka registracijas soli Jus ievadijas citu apjomu.

Ja nepieciesams izlabojiet lauka vértibu vai ar7 turpiniet ar to pasu.

Bridinajumi
= Uzrnanibu! 105U ievaditais apjors parsnieds klientam pieejarmo atlkurmul
Sis bridinajums Jis inform&, ka noraditais apjoms parsniedz klientam pieejamo
atlikumu.
Varat veikt vienu no sekojosam darbibam:
e izlabojiet lauka vertibu uz korekto;

e turpiniet ar to pasu vertibu.

Sistéma jums lauj apstiprinat darijumus, kas parsniedz klientam pieejamo apjomu,
bet par to tiks informéts Valsts ienémumu dienests (VID), un Jums bus janomaksa akcizes

nodoklis par parsniegto apjomu.
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4. Aktivas rezervacijas

Lai apskatitu aktivas rezervacijas, Skirklu josla izvélieties sadalu ,Aktivas
rezervacijas”. Seit Jiis redzésiet visas aktivas rezervacijas, kuras ir veiktas darijuma

vieta, kuru Js izvéléjaties péc pieslégsanas sistémai (skatit 2. nodalu).

Lauku atbalsta dienesta

Sakums Akcizes degviela Lietotaja informacija

Jauns darijums AktIvas rezervaci Darijumu vésture

DarTjurna Klienta LAD klienta Rezervacijas
1 A Darfjurna vieta : Rezervacijas tips Rezervacijas statuss Atrelt
datums nosaukums redistracijas numUrs apjornsil)

Uz augsu

Ar redzamajam rezervacijam Jus varat veikt sekojosas darbibas:

1) Apstiprinat rezervaciju. Apstiprinat rezervaciju jus varat uzklikskinot uz Jis
interesajosas rezervacijas kolonnas ,Rezervacijas statuss” ieraksta Gaida
apstiprinasanu. Péc ta Jus noklisiet darijuma informacijas ievades loga (skatit
3.2. nodalu).

2) Atcelt rezervaciju. Lai atceltu rezervaciju un tada veida atbrivotu klienta kvotas
apjomu citiem darijjumiem, spiediet uz sarkana krustina kolonna ,Atcelt” Jus

intereséjosajam rezervacijas ierakstam.
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5. Dartjumu vésture

Lai apskatitu dartjumu vasturi $kirklu josla izvélieties sadalu ,,Dartjumu vésture”. Seit
Jus redzesiet visus darijumus konkrétaja darijuma vieta, kuru Jus izvél€éjaties péc
pieslégsanas sistémai (skatit 2. nodalu).

DarTjumu veésture sastav no diviem soliem:

1. Darijuma véstures apskate

2. Darijuma korigésanas

5.1 DarTjuma véstures apskate

Ja mekléjat konkrétu informaciju, tad varat ierobezot informaciju, izmantojot

meklésanas parametrus: Datums no - lidz, Klienta numurs.

Lauku atbalsta dienesta

Sakums Akcizes degviela Lietotaja informacija

Jauns darijums Aktivas rezervacijas Darfjumu vasture

Meklggana

Atlasidanas parametri

Datums no: M‘dz.l

klienta humurs

Klienta LAD klienta redistracijas Rezervidijas Rezervaciias
Darljuma datums L Darfura vieta Sl Rezervacias tins :
nosaukums NLMLES apjorns|) statuss

15.07.2010 Erija : ) gli, 22l3 i2la 6, Erglu pag., - Pirkuma -
S 0B103913 = - = 20, i ) Kar
00:00:00 Bimsteine o lnE, 120,00 e Korigata
IR Arija : Ergli zala s 6, Ergl ; Firkuma D
el 08103913 i : - 50,00 S  Apstipring
BimétEine B ‘Erglunov,, o rezervaciia e
Uz augsu

5.2 DarTjuma korigésana

Darfjumu vésturé iespéjams korigét darTjumu. Ja nepiecieSsams veikt labojumus
apstiprinatam darijumam, tad atrodiet korigéjamo darijumu un spiediet uz darijuma

statusa.
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Lauku atbalsta dienesta

Sakums Akcizes degviela Lietotaja informacija

Aktivas rezervacijas

MeklgSana
TSanas parametri
Dalums no [ [ etz [
Klianta numurs
Klienta LAD klienta registracijas Rezervacijas Rezervacijas
Darijuma datums d I Darfjuma vieta i Rezervacijas tips I
nosaukums FILIFTILFS apjorns (|} statuss

Uz augsu

Tiks atvérta darijuma korigésanas forma.

Aktivas rezervacijas Darijumu vésture

Darjjuma korigésana

Informacija par klientu

E Pirkumu apliecinoss dokuments

Informacija par pircgju

E Darjums

uz augiu

Noradiet jauno dartjuma apjomu un darijuma korigésanas pamatojumu.
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lespejamie kludu zipojumi:

Ja nebisiet aizpildijis kadu no pieprasitajiem laukiem, Jums tiks paradits sekojosais

zinojums:

Kiidas
= Chligatie lauki nav aizpildril

Aizpildiet neaizpilditos laukus, kurus sistéma izcel ar sarkanu ramiti.

Ja bisiet noklldijies ievadot degvielas apjomu, iegisiet kadu no sekojosiem kliidas

zinojumiem:
Kiidas
= Darfjuma apjoms neatbilst skaitla formatam!
JUs vai nu neesat aizpildijis apjoma lauku, vai arm esat to aizpildijis nepareiza
formata (parliecinieties, ka neesat péc skaitla ierakstijis tukSumu). lIzlabojiet lauka

vértibu un méginiet vélreiz.

lespejamie bridinajumi:

Ja Jusu noraditais apjoms parsniegs klientam pieejamo atlikumu, sistéma jus par to

bridinas ar sekojoso zinojumu:
Bridinajumi
= Uzmanibu! 10su ievaditais apjoms parsniedz klientam pieejamo atlkurnu!
Varat veikt vienu no sekojosam darbibam:
e izlabojiet lauka vertibu uz korekto;
e turpiniet ar to pasu vértibu.
Sistéma jums lauj registrét dartjumus, kas parsniedz klientam pieejamo apjomu,
bet par to tiks informéts Valsts ienémumu dienests (VID), un Jums bls janomaksa akcizes

nodoklis par parsniegto apjomu.

Kad informacija ievadita spiediet pogu <Apstiprinat korigésanus>.
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5.3 DarTjuma korigésanas apstiprinasana

Kad darijuma dati veiksmigi ievaditi, Jums atliek rdpigi parskatit darijjuma
informaciju un atkartoti ievadit darijjuma apjomu tam paredzetaja lauka. Kad esat to
izdarjusi, spiediet pogu <Apstiprinat korigésanus>.

Aktivas rezervacijas Darfjumu vesture

Darijuma korigésana

Informacija par klientu

LAD klienta registracijas numurs: 03103913

E Pirkumu apliecinoss dokuments

Dokurmenta veids: Vaditsja aplieciha

Informacija par pirc&ju

Pircgja vards un uzvards: Vera Spile

E Darfjums

Lai apstiprinatu darfjumu, l0dzu, ievadiet apjomu vélreiz!

Degvielas iegades darTiuma apjoms (itros): | DarTjumiem pieejamais apjoms (litos): 120.00

uz augiu

lespéjamie kladu zinojumi:

Ja blsiet noklldijies ievadot degvielas apjomu, iegiisiet kadu no sekojoSiem
kludas zinojumiem:

Kidas
= Darfjuma apjoms neathilst skaitla formatam!

Jus vai nu neesat aizpildijis apjoma lauku, vai ar1 esat to aizpildijis nepareiza
formata (parliecinieties, ka neesat péc skaitla ierakstijis tukSumu). lIzlabojiet lauka

vértibu un méginiet vélreiz.
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lespejamie bridinajumi:

Darijuma apstiprinasanas bridi sistéma jds var bridinat par sekojosiem riskiem:

Bridinajumi

= Uzmanibu! Jhsu ievaditsis apjorms nesakrit ar ieprieksisvadio!

Sis bridinajums Jds informé&, ka registracijas soli Jus ievadijas citu apjomu.

Ja nepieciesams izlabojiet lauka vértibu vai ar7 turpiniet ar to pasu.

Bridinajumi
= Uzmanibu! 10su ievaditais apjoms parsniedz klientam pieejamo atlkurnu!
Sis bridinajums Jis informé&, ka noraditais apjoms parsniedz klientam pieejamo
atlikumu.
Varat veikt vienu no sekojosam darbibam:
e izlabojiet lauka vertibu uz korekto.

e turpiniet ar to pasu vértibu.

Sistéma jums lauj apstiprinat darijumus, kas parsniedz klientam pieejamo
apjomu, bet par to tiks informéts Valsts ienémumu dienests (VID), un Jums bus

janomaksa akcizes nodoklis par parsniegto apjomu.
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6. Kvotas apskate

Lai apskatitu klienta kvotas apjomu skirklu josla izvélieties sadalu ,,Kvotas apskate”.

Seit Jis varésiet redzét klienta kvotas pieejamo apjomu, rezervéto apjomu un rezervéta

apjoma darijuma vietu.

Lai apskatitu informaciju par konkrétu klientu veiciet atlasisanu péc LAD klienta

registracijas numura.

Lauku atbalsta dienesta

Sakums Akcizes degviela Lietotaja informacija

Aktivas rezervacijas Darfjumu vésture

MekleSana
TSanas parametri
G 02100667

e TEaammae

Klienta nosaukums LAD klienta registracijas nurmurs Pieejarnais apjorns(]) Rezervacijas apjorns(l) Datfjumna vieta

Uz augiu
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7. Lietotaja lomu apraksts
Sistema katrai lomai ir dazadas pieejas un darbibas tiesibas. Atkariba no ta kada
loma lietotajam ir pieskirta - operators, administrators vai skatitajs. Zemak aprakstits

kadas darbibas var veikt lietotajs ar konkréto lomu.

7.1 Operators

Dus Operatoram pieejamas pamattiesibas ir sadas:
o Tiesibas registrét darijumu;
e Tiesibas atcelt darijuma rezervaciju savas filiales ietvaros;

e Tiesibas skatit dartjjumus savas filiales ietvaros.

No rokasgramata aprakstitajas funkcionalitates operatoram ir pieejams:
A. DarTjuma ievadisanu (skatit visu 3. nodalu)
B. Aktivas rezervacijas (skatit 4. nodalu).

C. Dartjuma véestures apskates (skatit nodalu 5.1).

7.2 Administrators

Dus Administratoram pieejamas pamattiesibas ir sadas:
e Tiesibas atcelt darijjumu DUS ietvaros;

o Tiesibas korigét dartjumu.

No rokasgramata aprakstitas funkcionalitates administratoram ir pieejams:
A. Aktivas rezervacijas (skatit 4. nodalu).

B. DarTjumu véstures skatisana un darijumu korigésana (skatit visu 5. nodalu)

7.3 Skatitajs
Dus Skatitajam pieejamas pamattiesibas ir sadas:
e Tiesibas skatit dartjjumu sarakstu DUS ietvaros;

e Tiesibas skatit klienta kvotas bilanci.

No rokasgramata aprakstitas funkcionalitates skatitajam ir pieejams:
A. Dartjuma vestures apskate (skatit nodalu 5.1).
B. Kvotas apskate (skatit 6. nodalu).
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